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HƯỚNG DẪN 

Về việc thành lập Ban Chỉ đạo cấp xã, Ban Quản lý cấp xã, Ban phát  

triển thôn, tổ dân phố giai đoạn 2021 - 2025 

 

 Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 27/2022/NĐ-CP ngày 19/4/2022 

quy định cơ chế quản lý, tổ chức thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia, 

số 38/2023/NĐ-CP ngày 24/6/2023 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị 

định số 27/2022/NĐ-CP; các Quyết định của Thủ tướng Chính phủ: số 90/QĐ-

TTg ngày 18/01/2022 phê duyệt Chương trình mục tiêu quốc gia giảm nghèo 

bền vững giai đoạn 2021-2025, số 263/QĐ-TTg ngày 22/02/2022 phê duyệt 

Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới giai đoạn 2021-2025, 

số 1719/QĐ-TTg ngày 14/10/2021 phê duyệt Chương trình mục tiêu quốc gia 

phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 

2021-2030, giai đoạn I: từ năm 2021 đến năm 2025, số 04/2022/QĐ-TTg ngày 

18/02/2022 ban hành quy định về tiêu chí, trình tự, thủ tục xét công nhận đạt 

chuẩn đô thị văn minh, số 1061/QĐ-TTg ngày 02/6/2025 về việc thành lập Ban 

Chỉ đạo Trung ương các Chương trình mục tiêu quốc gia giai đoạn 2021 - 2025;  

 Thực hiện các Văn bản của Ủy ban nhân dân tỉnh: số 4786/UBND-NL5 

ngày 07/7/2025 về việc triển khai thực hiện một số nhiệm vụ xây dựng Nông 

thôn mới trên địa bàn tỉnh theo mô hình chính quyền địa phương 02 cấp; số 

5710/UBND-NL5 ngày 04/8/2025 hướng dẫn thành lập Ban Chỉ đạo cấp xã, Ban 

Quản lý cấp xã, Ban phát triển thôn, tổ dân phố thực hiện các Chương trình mục 

tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh; trên cơ sở ý kiến góp ý của các Sở: 

Tài chính, Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Nông nghiệp và Môi trường; Văn 

phòng Điều phối Nông thôn mới tỉnh và các địa phương, Sở Nội vụ ban hành 

hướng dẫn thành lập Ban Chỉ đạo cấp xã, Ban Quản lý cấp xã, Ban phát triển 

thôn, tổ dân phố như sau: 

1. Ban Chỉ đạo cấp xã 

 - Tên gọi: “Ban Chỉ đạo các Chương trình mục tiêu quốc gia + “tên xã” 

giai đoạn 2021 - 2025” hoặc “Ban Chỉ đạo các Chương trình mục tiêu quốc gia 

và xây dựng đô thị văn minh + “tên phường” giai đoạn 2021 - 2025” (gọi tắt là 

Ban Chỉ đạo cấp xã)1. 

 - Thẩm quyền thành lập: Đảng ủy cấp xã. 

 - Thành phần:  

 + Trưởng ban: Bí thư Đảng ủy cấp xã; 

 
 1 Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới chỉ triến khai ở xã, không triển khai ở các 

phường và xây dựng đô thị văn minh chỉ triển khai ở các phường, không triển khai ở các xã. 
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 + Phó Trưởng ban: các Phó Bí thư Đảng ủy cấp xã (trong đó Phó Trưởng 

ban Thường trực là Phó Bí thư, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã). 

 + Thành viên: Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ cấp xã. 

 - Chức năng: Ban Chỉ đạo cấp xã giúp Đảng ủy cấp xã chỉ đạo Ban Quản 

lý cấp xã tổ chức thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô 

thị văn minh giai đoạn 2021- 2025 trên địa bàn cấp xã. 

 - Nhiệm vụ, quyền hạn: 

 + Chỉ đạo toàn diện, kiểm tra, giám sát Ban Quản lý cấp xã trong việc tổ 

chức thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh 

giai đoạn 2021 - 2025 trên địa bàn cấp xã. 

+ Giúp Đảng ủy cấp xã quản lý thống nhất hoạt động giữa các tổ chức, 

đơn vị trên địa bàn cấp xã trong quá trình tổ chức, triển khai thực hiện các 

Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-

2025.  

+ Kiểm tra, giám sát, đánh giá, sơ kết, tổng kết việc tổ chức thực hiện các 

Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-

2025 trên địa bàn cấp xã.  

- Hoạt động của Ban Chỉ đạo cấp xã: 

+ Trưởng Ban chỉ đạo cấp xã ban hành Quy chế hoạt động, xây dựng kế 

hoạch, phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo cấp xã theo đề xuất của 

Văn phòng Đảng ủy cấp xã. 

+ Cho chủ trương về việc Ban hành quy chế hoạt động của Ban Quản lý 

cấp xã theo đề xuất của Trưởng Ban Quản lý cấp xã. 

+ Cho chủ trương trước khi Ban Quản lý cấp xã đề xuất Ủy ban nhân dân 

cấp xã xây dựng hoặc đề xuất, kiến nghị cấp có thẩm quyền xây dựng biện pháp 

thực hiện hiệu quả các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn 

minh giai đoạn 2021-2025. 

+ Các thành viên Ban Chỉ đạo cấp xã làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, 

giúp Trưởng Ban Chỉ đạo cấp xã thực hiện các nhiệm vụ được phân công. 

Trường hợp thay đổi thành viên Ban Chỉ đạo cấp xã, cá nhân có văn bản gửi 

Văn phòng Đảng ủy cấp xã tổng hợp, báo cáo Trưởng Ban Chỉ đạo để tham mưu 

Đảng ủy cấp xã bổ sung, điều chỉnh. 

+ Văn phòng Đảng ủy cấp xã là cơ quan Thường trực của Ban Chỉ đạo 

cấp xã, giúp Ban Chỉ đạo cấp xã quản lý, điều phối, chỉ đạo, tổng hợp chung các 

chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh trên địa bàn cấp xã; 

chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan tham mưu Ban Chỉ đạo cấp 

xã cho chủ trương về các đề xuất của Ban Quản lý cấp xã. 

+ Trưởng ban, Phó Trưởng Ban Chỉ đạo cấp xã được sử dụng con dấu của 

cơ quan mình công tác để thực hiện nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo cấp xã. 

 2. Ban Quản lý cấp xã 
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 - Tên gọi: Ban Quản lý các Chương trình mục tiêu quốc gia + “tên xã” 

giai đoạn 2021-2025 hoặc Ban Quản lý các chương trình mục tiêu quốc gia và 

xây dựng đô thị văn minh + “tên phường” giai đoạn 2021-2025. 

 - Thẩm quyền thành lập: Ủy ban nhân dân cấp xã; 

 - Thành phần: 

 + Trưởng ban: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã; 

 + Phó Trưởng ban: Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy 

ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã (trong đó Phó Trưởng ban Thường trực 

là Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã phụ trách lĩnh vực đảm nhiệm); 

 + Thành viên: Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn cấp xã; Thủ trưởng 

các tổ chức chính trị - xã hội; Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự cấp xã; 

Trưởng Công an cấp xã; Giám đốc/Phó Giám đốc Trung tâm Văn hóa - Truyền 

thông khu vực (hoạt động trên địa bàn xã, phường), Trưởng/phó Trưởng Thống 

kê cơ sở (hoạt động trên địa bàn xã, phường); các Phó ban Hội đồng nhân dân 

cấp xã; đại diện cộng đồng dân cư và một số đại diện khác phù hợp với đặc điểm 

tình hình, yêu cầu của địa phương. 

 - Chức năng: Ban quản lý cấp xã được thành lập để giúp Ủy ban nhân dân 

cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức thực hiện các Chương trình 

mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021- 2025 trên địa 

bàn cấp xã.  

 - Nhiệm vụ, quyền hạn Ban Quản lý cấp xã: 

 + Ban Quản lý cấp xã chịu sự chỉ đạo toàn diện của Ban Chỉ đạo cấp xã 

trong việc tổ chức thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô 

thị văn minh giai đoạn 2021- 2025 trên địa bàn cấp xã.  

+ Nghiên cứu, xin chủ trương Ban Chỉ đạo cấp xã trước khi đề xuất Ủy 

ban nhân dân cấp xã xây dựng hoặc đề xuất, kiến nghị cấp có thẩm quyền xây 

dựng biện pháp thực hiện hiệu quả các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây 

dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-2025. 

+ Giúp Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã điều 

phối các hoạt động giữa các cơ quan chuyên môn, tổ chức, đơn vị trên địa bàn 

cấp xã trong quá trình tổ chức, triển khai thực hiện các Chương trình mục tiêu 

quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-2025.  

+ Giúp Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã đôn 

đốc việc xây dựng, thực hiện các biện pháp nâng cao hiệu quả các Chương trình 

mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn 

cấp xã.  

+ Báo cáo việc thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng 

đô thị văn minh giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn cấp xã theo quy định hoặc chỉ 

đạo của cấp có thẩm quyền. 

 - Hoạt động của Ban Quản lý cấp xã: 
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 + Trưởng Ban Quản lý cấp xã ban hành Quy chế hoạt động, xây dựng kế 

hoạch, phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Quản lý cấp xã theo đề xuất của 

Phòng Kinh tế/Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị sau khi có ý kiến thống của 

Ban Chỉ đạo cấp xã. 

 + Các thành viên Ban Quản lý cấp xã làm việc theo chế độ kiêm nhiệm. 

Trường hợp thay đổi thành viên Ban Quản lý cấp xã, các cơ quan, đơn vị, tổ 

chức, cá nhân có văn bản gửi Phòng Kinh tế/Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

tổng hợp, báo cáo Trưởng Ban Quản lý, Ủy ban nhân dân cấp xã để bổ sung, 

điều chỉnh.  

 + Ban Quản lý cấp xã được sử dụng con dấu của Ủy ban nhân dân cấp xã 

để ban hành các văn bản chỉ đạo, điều hành.  

 + Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn cấp xã và các thành viên Ban quản 

lý cấp xã theo chức năng, nhiệm vụ giúp Trưởng Ban Quản lý cấp xã thực hiện 

các nhiệm vụ được phân công.  

- Cơ quan thường trực Ban Quản lý cấp xã 

+ Phòng Kinh tế/Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị là cơ quan Thường 

trực Ban Quản lý cấp xã, thực hiện nhiệm vụ giúp việc cho Ban Quản lý cấp xã 

về quản lý, tổng hợp chung các chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô 

thị văn minh trên địa bàn cấp xã; giúp Ban Quản lý điều phối, tổ chức thực hiện 

Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới và Chương trình mục 

tiêu quốc gia giảm nghèo bền vững trên địa bàn cấp xã; chủ trì, phối hợp với các 

cơ quan, đơn vị liên quan tham mưu UBND cấp xã công nhận Ban phát triển 

thôn, tổ dân phố. 

+ Phòng Văn hóa - Xã hội cấp xã là cơ quan Thường trực giúp Ban Quản 

lý cấp xã điều phối, tổ chức thực hiện xây dựng đô thị văn minh trên địa bàn 

phường và Chương trình mục tiêu quốc gia phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng 

bào dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-2030, giai đoạn 1: từ năm 2021 

đến năm 2025 trên địa bàn cấp xã. 

 3. Ban phát triển thôn, tổ dân phố  

 - Tên gọi: Ban phát triển các Chương trình mục tiêu quốc gia + “tên 

thôn” giai đoạn 2021 - 2025 hoặc Ban phát triển các Chương trình mục tiêu 

quốc gia và xây dựng đô thị văn minh + “tên tổ dân phố” giai đoạn 2021-2025.   

 - Thẩm quyền thành lập: Ban phát triển thôn, tổ dân phố do cộng đồng 

dân cư bầu, hoạt động theo quy chế do cộng đồng dân cư thống nhất và được Ủy 

ban nhân dân cấp xã công nhận. 

 - Chức năng: Ban phát triển thôn, tổ dân phố được thành lập để giúp thôn, 

tổ dân phố tổ chức thực hiện các chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô 

thị văn minh giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn thôn, tổ dân phố. 

- Thành phần:  

+ Cộng đồng dân cư bầu. 
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+ Trong số đại biểu được cộng đồng dân cư bầu, Ban phát triển thôn, tổ 

dân phố cử ra 01 người làm Trưởng ban, chỉ đạo điều hành, phân công nhiệm vụ 

cho các thành viên trong Ban.  

+ Ban phát triển thôn, tổ dân phố phải có ít nhất một thành viên là người 

có uy tín, kinh nghiệm tổ chức thực hiện gói thầu xây dựng công trình quy mô 

nhỏ, kỹ thuật không phức tạp.  

- Nhiệm vụ, quyền hạn:  

+ Giúp thôn, tổ dân phố điều phối các hoạt động giữa cá nhân, tổ chức 

trên địa bàn thôn, tổ dân phố trong quá trình tổ chức, triển khai thực hiện các 

Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng đô thị văn minh giai đoạn 2021-

2025.  

+ Giúp thôn, tổ dân phố giám sát, đánh giá, sơ kết, tổng kết tổ chức thực 

hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia giai đoạn 2021-2025 và xây dựng đô 

thị văn minh giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn thôn, tổ dân phố.  

+ Báo cáo việc thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia và xây dựng 

đô thị văn minh giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn thôn/tổ dân phố theo quy định 

hoặc khi có yêu cầu của cấp có thẩm quyền. 

Trên đây là Hướng dẫn về việc thành lập Ban Chỉ đạo cấp xã, Ban Quản 

lý cấp xã; Ban phát triển thôn, tổ dân phố. Quá trình thực hiện, trường hợp có 

khó khăn, vướng mắc, đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa phương báo cáo về Sở 

Nội vụ để tổng hợp, hướng dẫn hoặc điều chỉnh, bổ sung phù hợp. Đề nghị Đảng 

ủy cấp xã, Ủy ban nhân dân cấp xã nghiên cứu, triển khai thực hiện Hướng dẫn 

này. 

Hướng dẫn này thay thế Hướng dẫn số 04/HD-SNV ngày 05/8/2024 của 

Sở Nội vụ về việc thành lập Ban Chỉ đạo cấp huyện và bộ phận giúp việc Ban 

Chỉ đạo cấp huyện, Ban Chỉ đạo cấp xã, Ban Quản lý cấp xã, Ban phát triển 

thôn, tổ dân phố; kiện toàn Văn phòng Điều phối nông thôn mới cấp huyện./. 

 
 

Nơi nhận:          
- Như trên; 

- TT Tỉnh ủy; 

- TT HĐND tỉnh; 

- UBND tỉnh (b/c); 

- Ban Tổ chức Tỉnh ủy; 

- Các sở, ban, ngành cấp tỉnh; 

- Đảng ủy cấp xã; 

- UBND cấp xã; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, P.XDCQ&TCBC.  

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Bùi Quang Dương 
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